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Microsoft Teams untuk pendidikan digital

Info lanjut tentang Teams

Panduan pantas untuk bermula

Guru dan murid boleh akses ke perkhidmatan Microsoft-Teams melalui Portal Office365.

13 2 3 %

Sediakan eman aan password yang telah Log masuk ke office.com. Pilih tab ikon Teams daripda Office365
disediakan oleh sekolah URL: https://www.office.com/ dashboard.
Contoh:

(NAME)@iiskdedumy.onmicrosoft.com
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Info lanjut tentang Teams

Panduan pantas untuk bermula

Masih baru dengan Microsoft Teams untuk pendidikan? Gunakan panduan ini untuk belajar asas fungsi Microsoft Teams.

Navigasi Microsoft Teams

Gunakan butang ini untuk beralih ke —

aktiviti Feed, Chat, your Teams,
Assignments, Calendar, dan Files.

Lihat dan tadbir urus Teams
Klik untuk lihat Teams yang anda
telah sertai. Seret ikon Teams untuk
susun atur.

Cari aplikasi personal —

Klik untuk cari dan urus tadbir
aplikasi personal anda.

Tambah aplikasi

Lancar aplikasi untuk layari atau _‘
mencari aplikasi untuk ditambah ke

dalam Teams.

Mulakan perbincangan
Lancarkan perbincangan privasi
secara berdua atau dalam kumpulan
kecil.

Microsoft Teams

Join or create a team

P

Create a team

+
8 Create team ‘

Mulakan perbincangan
Lancarkan perbincangan privasi
secara berdua atau dalam kumpulan
kecil.

Urus tadbir tetapan profil
Tukar tetapan aplikasi, gambar
profil, atau muat turun aplikasi.

Search or type a command

Search teams Q

Lihat Team
Klik untuk buka Team (kelas/staf)

|-

Panitia Sains SK CYBERJAYA PENTADBIRAN
Public Public

Join a team with a code

Enter code @ Sertai or Cipta Team
And boleh mencari Team disini,

sertai dengan kod unik ataupun

Admin Teams SKCJ SMKPTP

Got a code to join a team? Enter it above.

-

Tutorial Portal Digital Learning
Public

Tutorial Portal Digital Learning Batu Pahat

cipta Team anda sendiri.

Apakah itu Team?

Anda boleh cipta atau sertai untuk
SS berkolaborasi dengan anggota
kumpulan berkenaan untuk adakan

- . perbincangan, perkongsian fail,
digital learning SK SERI SAUJANA aplikasi Hlrem iy tempat yang
Public Public

sama. Kumpulan ini boleh terdiri
daripada kumpulan pendidik, dan
pelajar, kumpulan staf dan pelajar,
ataupun kumpulan pelajar sahaja
untuk kelab, persatuan dan
kurikulum tambahan yang lain.

rianie smkgs ADMIN SKSS
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Panduan pantas untuk bermula

Masih baru dengan Microsoft Teams untuk pendidikan? Gunakan panduan ini untuk belajar asas fungsi Microsoft Teams.

Join or create a team Select a team type

>

Create a team

AR

- |~

e G ke

Professional Learning Staff Other

Discussions, group projects, Community (PLC) School administration and Clubs, study groups, after school
assignments development activities
- Educator working group

Pendidik bekerjasama

Guru dan elaiar dalam komuniti Pemimpin dan staf Pelaiar. quru dan staf
beker'asamg daJIam LRI o R C ELET sekcﬂlah%eker'asama
ro'ekJ berkumpulan el |, Clomiit pengurusan dalam ersatdan dan
P Jdan tu asaﬁ Jabatan akademik dan pentadbiran dan kelab P
9 ’ Pengurusan Latihan pembangunan sekolah. '

dalam perkhidmatan
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Panduan pantas untuk bermula

Masih baru dengan Microsoft Teams untuk pendidikan? Gunakan panduan ini untuk belajar asas fungsi Microsoft Teams.

Microsoft Teams “ Search or type a command

a
N < All teams
6 Abu Bakar - ® Team
a 6 Abu Bakar 3
. N @ .
. ) Members  Pending Requests Channels Apps 1 more v
B e
. . Teams
Join a team with a code 6 Abu Bakar 2
Enter code Sarers @ Manage team 1, » Guest permissions Enable channel creation
@ Projek Akhir Tahun & Add channel
Got a code to join a team? Enter it above. . o . o+ + @mentions Choose who can use @team and @channel mentions
Sistem aktiviti harian pelajar < Add member
%R Leave the team
+ Team code Share this code so people can join the team directly - you won't get join requests
M Kk kod ik ¢ Editteam 4
aSUKKan koa uni an
. . yang @ Get link to team 9484UXh 5
diberikan kepada anda. 5 m B
. . anage tags " Fullscreen U Reset [ij Remove Copy
Jika anda admin, maka boleh
. . . .. . Note: Guests won't be able to join with a team code
rujuk tutorial disebelah ini cara ® @ Delete the team
untuk menjana kod unik. » Fun stuff Allow emoji, memes, GIFs, or stickers

Teams Code- Cara menjana kod unik. Owner team, boleh kongsikan kod unik ini kepada ahli yang ingin
menyertai Team melalui kaedah JOIN A TEAM WITH A CODE.
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Class Teams

Class Teams menyediakan keupayaan istimewa selari untuk pengajaran dan pembelajaran.

Setiap team ada channels

Klik salah satu channel untuk
membuka perbincangan tentang
topik, kelas, atau kursus wajib
secara mingguan. Anda juga boleh
cipta channel privasi untuk kerja
berkumpulan. Setiap team datang
bersama General channel.
Bukapenyelarasan channel untuk
menambah channel baharu, urus
tadbir notifikasi dan lain-lain
tetapan.

Format mesej

Tambah subjek, format teks,
penukaran mesej kepada
pengumuman, menyiar maklumat
merentasi teams atau mengawal
siapa yang boleh respons kepada
mesej.

Tambah channels dan urus tadbir team
Anda boleh mengubah tetapan team, tambah ahli
masuk dalam class team dan tambah channels.

Activity

Buka Class Notebook

Class Notebook adalah buku digital yang boleh
anda gunakan dalam kelas untuk mecatat nota
dan berkolaboratif secara digital.

Buka Assignments dan Grades

Fungsi Assignments membolehkan pendidik mencipta dan
mengagihkan assignments kepada pelajar. Pelajar boleh
menyiapkan dan menghantar assignments tanpa perlu
meninggalkan aplikasi. Pendidik boleh menggunakan
Grades untuk berikan maklumbalas pada assignments yang
dihantar dan mengikuti kemajuan semasa assignments
pelajar.

Microsoft Teams 4 Search or type a - g Tambah Tab

< All teams @) General Posts Files Class Notebook Assignments

6 Abu Bakar

eneral
Projek Akhir Tahun

Sistem aktiviti harian pelajar

Tambah tabs untuk simpan url,
aplikasi, dokumen dan pelbagai
Grades 3more (@ v 1+ @ lagi untuk memudahkan

penggunaan pdpc dalam kelas.

February 3, 2020

Zulhilmi Ahmad 2/3 2:31 PM

Kehadiran

Added a new tab at the top of this channel. Here's a link.

Perkongsian Fail
Pelajar boleh buka fail seperti

< Reply Word dan berkerjasama dalam
e kumpulan untuk menyiapkannya.
Cara Coleman 1/316:01 AM
0 Go Fly a kite!
{ ] Check out the new group lab assignment. Work in your teams to design, build, and fly a kite! Mulakan perbincangan
dengan kelas
@ Introduction to Kites.docx - @ Taip dan laraskan format mesej

ataupun pengumuman di

2 replies from Al and Delbert é bahagian ini. Lampirkan fail,

« Reply tambah emoji, GIF, atau pelekat

Koy untuk komunikasi lebih ceria!

E

Zulhilmi Ahmad has created channel Projek Akhir Tahun. Hide channel

Zulhilmi Ahmad has created channel Sistem aktiviti harian pelajar. Hide channel Menambah penyelarasan

Start a new conversation. Type @ to mention someone. @

mesej

Klik disini untuk tambahan fungi
seperti polls, praise, dan banyak
lagi untuk membantu aktiviti

@y ¢ O W R x> Q F @

perbincangan.
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Penyelarasan mensyuarat untuk team dan kelas

Mengadakan kelas, Mesyuarat staf atau latihan secara atas talian

-

O¢  Meeting ended: 19m 29s

'Igl < All teams ‘ General Posts Files Class Notebook Assignments Grades 3 more o - + ® Team
ol Reply H ‘ iei Borang Rekod Kehadiran Murid

Chat

&« Reply

i

Teams Today

B 6 Abu Bakar El Zulhilmi Ahmad has created channel Projek Akhir Tahun. Hide channel
Start a new Conversation. Type @ to mention Somec Assignments G | E Zulhilmi Ahmad has created channel Sistem aktiviti harian pelajar. Hide channel

enera
] Projek Akhir Tahun

& @ @ @ 4 y Sistem aktiviti harian pelajar

Klik Meet now untuk mulakan mesyuarat secara lansung. Anda boleh
jemput anggota lain atau minta mereka untuk sertai secara terus
melalui channel berkenaan.

Apps
2
- Meet now
Help
[i] [ / Off [ Schedulea meeting

Schedule a meeting untuk adakan mesyuarat pada masa akan datang. Anggota channel akan dapat
jemputan mesyuarat tersebut dalam kalendar ataupun melalui email serta notifikasi aktiviti.
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Penyelarasan mensyuarat untuk team dan kelas

Mengadakan kelas, Mesyuarat staf atau latihan secara atas talian

Mengadakan mesyuarat baharu Menjemput anggota ke mesyuarat

Mulakan mesyuarat dengan segera Mulakan mesyuarat dengan kemampuan Zﬁ::ga‘:'S"c?‘;s;'if‘t;::sistant ok mencart Jemput seorang atau lebih anggota untuk sertai

Tambah anggota dan terus mulakan mesyuarat menampung kapasiti 250 anggota sertai dalam mencari masa vang sesuai untuk semua oran mesyuarét. Video yang direkod dan segala )

dengan kadar segera. satu masa atau mengadakan pertemuan secara X yang g perkongsian sumber semasa mesyuarat akan di
lansung untuk anggota yang lebih ramai. menyertal mesyuarat. disimpan di dalam ruangan chat.

Microsoft Teams “ Search or type a command

Microsoft Teams . o
ICT Lab Details J| Scheduling Assistant “ Close

Calendar ¢ Meet now -+ New meeting

() Today < > March 2020

=] Work week fil Delete Time zonf} (UTC+08:00) Kuala Lumpur, Singapore Tracking
16 17 18 19 20 /  ICTlab + Zulhilmi Ahmad
Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday ¥ Organizer
7 AM
Add required attendees + Optional
8AM i3] Mar 17, 2020 830AM v Mar 17, 2020 900AM v~ 30m @ All day
ICT Lab o Does not repeat
9 AM
@ Add location
10AM E B I U S|Y A M pmgamphv L, <= = = E|N @
Salam sejahtera semua,
1AM

Berikut adalah perjumpaan untuk kelas ICT 6 Abu Bakar{

Terima kasih,

ZA
12PM
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Info lanjut tentang Teams

Sertal mesyuarat

Mengadakan kelas, Mesyuarat staf atau latihan secara atas talian

Microsoft Teams Search or type a comr

Microsoft Teams 4 Search or type a command

Calendar ." ICT Lab Chat Details Scheduling Assistant ~ Meeting notes ~ Whiteboard Close
a X Cancel meeting Time zone: (UTC+08:00) Kuala Lumpur, Singapore Meeting options Tragking
G:l Today { > March 2020 v - _
16 1 7 18 55; o Add required attendees + Optional
Team:
Monday Tuesday Wednesday
: E Mar 17, 2020 830 AM v Mar 17, 2020 900AM ~ 30m @ All day
B 8 AM
; = (%] Does not repeat
ICT Lab
1 E Zulhilmi Ahmad =] = & Abu Baka Projek Akhir Tahun
Calendar -

9 AM

@ Add location

Anda boleh buka kalendar untuk lihat jemputan
mesyuarat dan klik padanya.

B I L_J % v & A Paragraph Ix < = =

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams | Meeting options

Sertai mesyuarat dengan klik pada butang JOIN, ataupun pautan JOIN MICROSOFT TEAMS
MEETING yang telah disediakan di bahagian mese;.
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Sertal mesyuarat

Mengadakan kelas, Mesyuarat staf atau latihan secara atas talian

Microsoft Teams (SKTP) (Ctrl+1) > = Search oritype a command Q

Device settings X

Choose your audio and video settings for

ICT Lab

Speaker
Speaker/HP (Realtek High Definition ... v
Microphone

Microphone Array (Realtek High Defi... v/

Camera
Integrated Camera (04ca:7036) %
Calendar
Join now Pastikan input audio dan

video mengikut tetapan
yang sesuai,

\'/ . @ Devices

Other join o] tions

o) Audio off [ Add a room

Video & Audio

Hidupkan kamera untuk memperlihatkan wajah dan aktifkan mikrofon
untuk bercakap. Setelah selesai penyelarasan, pilih JOIN NOW untuk
sertai mesyuarat.
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Mengambil bahagian dalam mesyuarat

Kongsi video, audio, atau skrin anda semasa panggilan dijalankan.

Microsoft Teams

Fungsi menghantar mesej,
. kongsi pautan, dan

(L lampirkan fail. Semua bahan
perkongsian akan terdapat
di dalam Team

Invite people to join...

Untuk . Keluar daripada menyertai
aktifkan/nyahaktifkan = mesyuarat yang dijalankan.
video

Urus tadbir anggota yang
sertai mesyuarat seperti
tambah ahli, mute mic, pin

Kongsikan paparan skrin dan audio _ . paparan pembentang dan
daripada peranti sendiri kepada Akses kepada fungsi tambahan yang lain remove ahli.

orang lain. seperti butang untuk rekod video .
mesyuarat dan ubah tetapan peranti.

Untuk aktifkan/nyahaktifkan
audio
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Assignments

Assignments membina aktiviti pembelajaran untuk pelajar dengan aplikasi Office yang tersedia.

L _ e

< Al teams AP English  Conversations  Files  Class Notebook  Assignments =+
H. Advarced Englat L2724 tamad = @ Newassig"me“t D e ] Tambah Sumber
Fninh the fing deaft of outh med et H
) ) 3T;ﬁﬁl'",,;;lu r::__,:", h:' : AP English Tite Rujukan
Lihat Assignments Bk i e P o —— Olgh dan ta'mbah SL'meer
Yang Akan Datang rujukan dari OneDrive,
Further Study > Add category
alatan, pautan dan banyak
Paparan tugasan yang akan ) ##ngiat 20v2E remed in Essay Writing Hel 1] ! ; > 4
: ¥ 9 Help Instructions lagi kepada tugasan

datang dan yang sudah
dikembalikan berdasarkan
kelas. Dengan memilih
tugasan , membolehkan
untuk memulangkan
tugasan, melihat ulasan guru

Finigh the first deaht of your esay outling E
' nter instructions

Dus Ox ar Sth at 300prr

¢? Add resources .

E Englat 10 YR temed i Points

Firigh ik firsi dratt of your steay cutline ard Mo points

it 3 refare turial wd . q
dan markah P 8 Add ubric Berikan Assignments
Assign o kepada seluruh kelas
B Lanouspe iz 3 220 vamed b AP English (all students) ® o atau kepada
Wit the Brit pager ol your esiay nd seseorang pelgjar
with arather et 1o meview O Eray Due date Due time Tugasan boleh diberikan
D yrtirelin al $50ars Fri Oct 19, 2078 ® 11:59pm © kepada beberapa kelas
Starts on assign and will remain open for submission. Edigffj- atau persendlrlgn kepada
P Advanced Englit 12/24 temed i seseorang pelajat.
frne Fearkc Read chapiers 1-2 (pages 1-51] Settings
3 haafing 5 PowerSchool
Due sodaw a7 1315am F Grades for this assignment wil syns to PowerSchool, Edit o s
E) i
L] S Tramy Turnitin ()
. p/ C s turned in will be checked with Turnitin es

Tambah rubrik pemarkahan Olah tarikh penghantaran, tarikh tutup
Gunakan fitur rubrik untuk memasukkan rubrik dan tetapkan tarikh Assignments

yang boleh dioalah dan di ulang-pakai sebagai Olah kesemua tarikh dan masa yang penting
rujukan pelajar dan rujukan anda untuk menilai dan berkenaan dengan sesuatu tugasan

hasil kerja pelajar
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Grades

Tab Grades memaparkan maklum balas untuk pelajar,

Microsoft Teams

AP English
General
Further Study

Essay Writing Help

n General <Conersations Files  Class Notebook  Assignments  Grades

Finish the first draft ;I;m; I.hrﬁul page Anne Frank: Read Anne Frank Read Complete

of your essay outl... of yaur essay and.. 17 chapters 3-9 (page... bibliograg

Search student Ve 20 - 50 paiens War 17 - 20 i Yaar - 106 paier feb2s 10

f lanis, huan as i " a1 81 ‘
|: Banvs, Darius a® ) n ) 13

Q) son aaron a0 2 9 st ™ ¢
@ cive chisie a 1 5 50 w0
Dais, Beth a1 1" “ 8 ]
Guibourd, Bermnadette a4 8 15 ™ ™

e Kancerry. Jan a5 1 10 7 87 L]

e Lando, Guy ' i 1 %0 & .

3 Nestor, Wilke 42 10 10 a7 & g
‘. Neva, Cardenas 3 15 [} &0 L]

Sehneider, Heary £t it 1 0 u ¢

Shamas, Babek a i 18 & 5 ¢

Simon, Adah 48 19 n 80 B [}

a Rodriguez. Elbert 42 19 15 0 L g

@ v v @ s T " o ® |

Paparan Grades untuk kesemua pelajar
dan keseluruhan tugasan

Setiap Class teams ada paparan Grades yang
membolehkan paparan tugasan secara pantas
dan mengikut perkembangan seseorang pelajar
dei dalam kelas

markah dan mengikut perkembangan pelajar

v [Flv <&  calbi@ody) (11 v A

Christie Cline
Ms. Anden

The Role of the Messenger in The

Trojan War ha

many comic

heroes w

Even though €

Homer does

Microsoft Teams © Search, launch, and command ()
ﬁ% WorldVoicesEsssay.docx Close
File  Home Inset  Layout  References  Review  View  Help OpeninWord ' Search Comments

< @ Clire chrisie >

KB I U 2vAv« |[iEviEy Sv fry Ov| B~

Student work

@ WorldVoiceEssay.docx .

@ 100% similarity View Turnitin report

@ Sources.docx
° milarity View Turnitin report
Rubric

Argumentative Essay Rubric =

i and Today's Hero Stories

Feedback

Enter feedback for

are a lot of heroes in Homer's

epic poem, The Hia max, 1000 characte
ic poem, Fhe | (max, 1000 s)
ife warriors like A

d Hector and their

hattle), characters like Theris and

fated to unfold and try to wam the

omen have

Points

90 /100

dvice of the

jons. Looking at

xamples side by side, the

cient story

associated wigh propheey
s Wheschylus

Kembalikan dan menilai Assignments
untuk melemgkapkan maklum balas
Eri pendapat, , komentar, lakukan suntingan,
penilaian berdasarkan kriteria atau standard, ,
cari persamaan dan selebihnya dalam Grading
View
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OneNote Class dan Staff Notebooks

Aplikasi fail digital untuk pengumpulan nota dan koloborasi antara kelas atau rakan sekerja

Microsoft Teams
File Home

Welcome

¥ _Collaboration Sp,

l Project 2_Notes
' Project 1_Notes
l ~ _Content Library
~ Jimmie Petty
' Quirzes
l Labs
I Journal
l Handouts
I Class Notes
l Homework

' Y Jo Ochoa

i ¥ Lizzie Stokes

+ Section

I Using the Colla...

l Using the Cont...

Search or type a command

E Class Notebook

Insert Draw  View
~ ﬂ w | Calibri Light vl v
-] Literacy Class Notebook

Welcome 1o Class Not.

FAQ: Class Notebook i

+ Page

Class Notebook Open in browser

U Ov Av & f = | v Ev

Welcome to Class Notebook

Your OneNote Class Notebook is a digital notebook for the whole class to store text, images,

handwritten notes, attachments, links, voice, video, and more.

Each OneMote Class Notebook is organized into three parts:

1. Student Notebooks -- a private space shared between the teacher and 2ach individual student. Teachers can access ever

student notebook, while students can only see their own.
2. Content Library -- a read-only space where teachers can share handouts with students
3. Collaboration Space -- a space where everyone in your class can share, organize, and collaborate.

How to make the most of Class Notebook in your class team:

Start addina ials or collab

v | By syles~  Bf Tags . o

in vour Class Notebook todav, Use the menu to the left to open or add new paaes.
3

Personal notes, class notes dan koloborasi.

OneNote Class Notebooks mempunyai ruang peribadi, Content Library untuk
lampiran pelajaran, dan Collaboration Space untuk matapelajaran dan aktiviti

kreatif

Microsoft Teams

Search or type a command

2
L m Staff Notebook
=
Fle  Home Insert Draw  View Help  Staff Notebook
v [~ cabitigh ~20 v B I U £v Av ¥ A
B SKTBI TEACHERS Notebook
a . > AZRIN RABU
E l ? CECIUA KHAMIS
' > EMMA SURYA MINGGL 4 (19-23 JANUARI 2020)
. i> ISMAIL FAIZAL AHAD
a B > MASTURA LIZA BINTI MOHAMED RAFIK N
' ¥ MOHAMAD SUHAIDI SELASA
l" MOHD FADZLI BIN ISHAK RABU
I Kandungan Buku RPH KHAMIS
l Tugas-Tugas Khas MINGGU 5 (26 ~30 JANUARI 2020)
l Jadual Waktu Persendirian AHAD
l (RPT) Rancangan Pengajaran Tahunan NN
I (RPH) Rancangan Pengajaran Harian e,
l Lampiran Belakang Buku RPH T
l Buku Teks KHAMIS
l (AT HIHAAUEHES A MINGGU 6 (2-6 FEBRUARI 2020)
' > MOHD ZAKY AHAD
' > MUHAMMAD AFIQ ISNIN
i > MUHAMMAD SYAKIRIN rm
& i > MUHD KHAIRUL FADZIR BIN ZAINAL T
> MUSTAFA KHAMIS

> MUZAMIL

> NOR ADIRAH

e e v !

+ Section

MINGGU 7 (9-13 FEBRUARI 2020)
AHAD

+Page

Open in browser

™

b stylesv B mgsv | v B

RANCANGAN PENGAJARAN HARIAN | 2020

| REKABENTUKDANTEKNOLOGI |

KELAS 5UKM MASA 7.20 am - 8.20 am (60 minit)
TAJUK 2.0 ASAS TEKNOLOGI
STANDARD 22 Memasang dan membuka kit model berfungsi secara
KANDUNGAN elekiromekanikal berpandukan manual
STANDARD 224227
PEMBELAJARAN
OBJEKTIF Pada akhir pengajaran dan pembelajaran murid dapat
PEMBELAJARAN 1. memasang komponen kit model berpandukan manual dengan betul.
2. mengenal pasti sistem elekiromekanikal yang terdapat pada kit model.
3. menguj kefungsian kit model
4. mengetahus cara-cara yang betul untuk membuka dan menyimpan kit
model
RINGKASAN Nurid memasang, mengenal pasti sistem pergerakan elekiromekanikal
membuka dan menyimpan kit model berpandukan manual dengan bimbingan
quru
KEMAHIRAN 1. Membaca manual kit model
2. Menggunakan alatan tangan dengan betul
3. Memasang, membuk model
ELEMEN Keusahawanan :-
MERENTAS Ex3 | Merancang sesualu projek dengan tell dan
KURIKULUM
Kreativid IBulEh mengumpul maklumat dan memastikan kuali
ugasan
Nilai murni | Berazam tinggy
BAHAN BANTU it model, manual, cara, alatan tangan.
2 | MENGAJAR
AKTIVITI Set | Guu menunyukkan kit model dan memnta mund
PENGAJARAN DAN | induksi | untuk menamakan kit mods! tersebut Guru bersoal
PEMBELAJARAN jawab d id
| ~mmias. | GUNU mengedarkan satu set kit model kepada setiap

Sesuai untuk ERPH, minit mesyuarat guru dan informasi pentadbiran sekolah
OneNote Staff Notebooks mempunyai ruang peribadi, Content Library sebagai
ruang perkongsian, dan Collaboration Space untuk ruang koloborasi.
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Log Masuk

Dalam Windows, kiik Start > Microsoft Teams
Dalam Mac, pergi ke folder Applications dan klik Microsoft Teams.
Dalam telefon pintar, sentuh ikon Teams . l

Kemudian log masuk menggunakan ID MOE-Digital Learning dan kata kunci.

BT Microsoft
Signiin
Email, phone, or Skype

No account? Create one!

Can't access your account?

Mulakan Perbincangan

Dengan seluruh ahli kumpulan.... Klik Teams , pilih team dan channel, tulis

pesanan anda dan klik Send

Dengan seseorang atau kumpulan... klik New chat, taip nama individu atau

kumpulan di dalam To, tulis pesanan anda dan tekan Send

Start a new conversation, use @ to mention someone

A ¢ © @ B gt -
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Murnikan pengumuman di dalam Channel
Cipta pengumuman dan maklumat kelas dengan gaya menarik untuk mendapatkan perhatian pelajar dan kawal pembalas dan pos ke banyak channel dalam sekaligus.

Pos di dalam mana-mana Ubah status kepentingan
channel dan teams pesanan anda

Pos pesanan di dalam mana-mana
teams dan channels sekaligus. Sesuai
untuk membuat pengumuman umum

Kawal kementar pesanan
Benarkan semua untuk
membuat komentar atau hanya
individu tertentu sahaja

Ubah pesanan di sini
Pilih samaada ingin
memulakan perbincangan
baru atau pengumuman

! ! .

Ubah status pesanan sebagai
Important untuk menarik perhatian
kepada pesanan anda

Ubah format tulisan [4 New conversation ™ Everyone can reply Vv (@) Post in multiple channels (@]
Ubah warna, format dan gaya teks
B /7 U S T A M Paragraph v T, < = == N @ «p = @ ! e
Tambah Tajuk -e Add a subject
Jelaskan pesanan anda dengan memberi
tajuk Start a new conversation. Type @ to mention someone.
Tambah Tajuk -
Klik di sini untuk menambah rich format oA C @ @ ® & Q@ @ @ O B o B

mod untuk pesanan anda
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Info lanjut tentang Teams

Buat panggilan video dan audio

Klik Video call atau Audio call untuk menghubungi seseorang daripada
mesej. Untuk dial no, klik Calls disebelah kiri dan masukkan no.tel. Lihat
sejarah panggilan dan petisuara dalam kawasan yang sama.

Membalas perbincangan

Channel perbincangan diuruskan mengikut tarikh. Pilih thread yang anda
hendak balas, kemudian klik Reply. Tambah pandangan anda, dan tekan
butang send.

Menyebut nama @seseorang

Untuk mendapatkan perhatian seseorang, type @, kemudian dikikuti dengan
nama mereka. Taip @team untuk mesej semua sekali dalam satu Team
ataupun channel dan memastikan semua ahli kegemran channel dapat
notifikasi

iﬁ Noah McCormick i P
nosh@northwindtraders.com lient had some changes to our design for the J

make those edits before our Wednesday clien

Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com

Josh Nestor o include a section about the buy one get one
losh@northwindtraders.com 1d for August but she mentioned she got the t

£ Addabot

2O B -

Menambah emoji, GIF dan meme

Klik Sticker dibawah ruangan kotak mesej, kemudian pilih meme atau sticker daripda
salah satu kategori. Terdapat juga butang untuk menambah emoji atau GIF. Carian
MicrosoftEDU dalam kotak carian GIF untuk lebih menarik!

EE.@
@R.

] mAuvU
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Info lanjut tentang Teams

Sentiasa dapatkan notifikasi terkini

Klik Activity disebelah kiri. Bahagian Feed akan menunjukkan notifikasi
dan aktiviti yang berlaku dalam channels yang telah disertai.

Feed Vv Y

e Megan Bowen 721 &'
Added you to the team Contoso HR

Menambah Tab dalam channel

Klik * pada bahagian atas channel. Kemudian pilih aplikasi yang anda

hendak dan ikut langkah seterusnya. Guna fungsi pencarian jika tidak
jumpa alikasi yang dimahukan.

Add a tab

rrrrr

pps and fil annel earch a
Mare a

Tabs for your taa

Document Forms e Flly

apps and files into tabs t the top of the ch 3

.......... FoF Fia
Library

Kongsi fail

Klik Attach di bawah kotak ruangan mesej. Pilih lokasi penyimpanan fail
tersebut dan fail yang anda mahukan. Anda mempunyai pilihan untuk muat
naik versi copy, kongsi pautan, bergantung kepada lokasi fail tersebut.

PENTADBIR ERPH  2/27 2:22 PM
rddard 2 naws tak at tha top of thi

PE
(@© Recent
kolah
i Browse Teams and Channels

@ OneDrive

Upload from my computer
Type @

A @ OB G B

Bekerja dengan fail

Klik Files disebelah kiri untuk berkongsi fail merentasi semua Teams. Klik Files disebelah
atas untuk pastikan semua fail telah disimpan di channel. Klik More options, anda boleh
lihat apa yang boleh anda lakukan. Dalam channel anda boleh mengubah secara pantas fail
kepada tab di atas.

» Open in SharePoint
]
1‘5 Move

t @ copy
4 Download

\
@ Delete

e & B

f =b Rename

& Getlink

h
{7 Make this a tab
2 Mark 8 Pilot Program.pptx

[ ] Mark 8 Performance chart.xlsx
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Sistem pencarian item Sistem pencarian item
Taipkan frasa dalam kotak perintah di bahagian atas aplikasi dan tekan Klik Apps di sebelah kiri panel menu. Disini anda boleh memilih aplikasi yang anda
ENTER. Kemudian pilih Message, People, atau tab Files. Pilih item atau ingin gunakan dalam Teams. Pilih tetapan yang sesauai dan klik Add.

klik penapis untuk memperhalusi hasil carian anda.

Messages  People  Files 7

. i:_\';i?t:;g;;ds: s 25+ Join or create a team @
aommnmes
B L o e S bocmars
Langkah seterusnya
S- + . |k . | Dapatkan panduan cara menggunakan Teams untuk pengajaran dan pembelajaran. Anda
Istem pencarla na p IKasl persona juga boleh klik ikon Help dalam Teams untuk akses kepada topik bantuan berkaitan dan
pEEO0 o
Help OneNote Planner Shifts

Artikel panduan penggunaan Teams untuk mendidik.

. B Kurus sejam di Microsoft Educator Center:
Wiki

Stream Who » How teachers use Teams in their professional lives- Transform Learning with Microsoft Teams.
« Teaching in Class Teams-Crafting a Collaborative Learning Environment with Class Teams.

More added apps

Klik MORE ADDED APPS untuk melihat aplikasi peribadi . .
anda. Anda boleh membuka atau membuangnya di sini. V|deo TUtO r|a|

Untuk memuat turun panduan permulaan cepat percuma kami untuk aplikasi kegemaran
anda yang lain, pergi ke LAMAN WEB INL.



https://support.office.com/en-us/teams
https://education.microsoft.com/en-us/course/9c9f5c11/overview
https://education.microsoft.com/en-us/course/b1e15cfc/overview
https://support.office.com/en-us/article/video-what-is-microsoft-teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d

