
 
 

   

 
 
 
1.0  MAKLUMAT PEMOHON 

Nama Pemohon : 
Jabatan / Unit : 
Nama Jawatan dan Gred : 

 
2.0  MAKLUMAT KURSUS 

Nama Kursus : 
Nama Penganjur : 
Tempat Berkursus : 
  
Tarikh Kursus : 
No Telefon : 
Pengkhususan/ Bidang (Justifikasi) : 
Jumlah Yuran : 
Anggaran TNT : 

 
3.0 SOKONGAN KETUA JABATAN  
Permohonan ini adalah DISOKONG / TIDAK DISOKONG. 
Komen :  
 
………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………….                                                       Tarikh :  
(                                          ) 
 
 
4.0  SOKONGAN BAHAGIAN KEWANGAN 
 
Permohonan ini adalah DISOKONG / TIDAK DISOKONG. 
………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………… 
 
 
……………………………….                                                       Tarikh :  
(                                          ) 
Penolong Akauntan 

Politeknik Kota Bharu 

 
 
5.0    KELULUSAN PENGARAH 
Permohonan ini adalah DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN dan diperakukan bahawa pegawai adalah layak dibayar secara : 
 
                     Yuran dan TNT                                     TNT sahaja 

                     Yuran sahaja                                         Tanpa sebarang tuntutan 

     
 
                  
……………………….........                                                          Tarikh :  
(                                        ) 
Pengarah 
Politeknik Kota Bharu 
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Nama Pemohon : 

Tarikh Kursus : 

Jabatan/ Unit : 

 
A) Surat Tawaran/ Brosure/ 

Iklan 
Ada  Tiada  

      
B) Borang Permohonan Ada  

 
Tiada  

      
C) Kelulusan Pengarah Ada  

 
Tiada  

      
D) Jadual Mengajar (jika 

berkaitan) 
Ada  

 
Tiada  

 
 
 
ULASAN PEGAWAI LATIHAN DAN PENDIDIKAN LANJUTAN 
 
 
Permohonan ini adalah :                

Lengkap   

 
Tidak Lengkap   

 
Komen :  
 
 
 
 
 
 
 
 
Disemak Oleh :    
 
                                                                                                        
 
 
………………………………………………....                                                                          Tarikh : 
Pegawai Latihan Dan Pendidikan Lanjutan 
Politeknik Kota Bharu. 
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