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POLITEKNIK KOTA BHARU

KM 24, KOK LANAS,

16450 KETEREH, KELANTAN

BORANG PERMOHONAN PENGGUNAAN KENDERAAN

SYARAT-SYARAT

1. Borang permohonan mesti diserahkan ke Unit Kenderaan selewat-lewatnya 7 hari sebelum tarikh penggunaan.

2. Borang ini hendaklah diisi dengan lengkap dan jelas serta disahkan oleh Ketua Jabatan /Ketua Unit.

3. Permohonan hemdaklah disertakan dengan surat kelulusan program/aktiviti daripada pihak berkaitan.(Jika berkaitan)

4. Borang permohonan yang tidak lengkap dan permohonan melalui telefon tidak akan diproses.

5. Permohonan akan dipertimbangkan tertakluk kepada kekosongan kenderaan.
6. Borang permohonan penggunaan kenderaan boleh didapati di Unit Pentadbiran, Politeknik Kota Bharu.
BUTIR-BUTIR PENGGUNA 
	Butiran Pengguna
	Butiran 

	1. Nama : 

2. Jawatan :

3. Bhg/Caw./Unit :

4. No. Telefon HP :

No. Telefon Pejabat : 
	9. Tujuan :



	
	10. Destinasi : 
(Nyatakan alamat lengkap)



	
	11. Tempat menunggu perjalanan pergi :
12. Tempat menunggu perjalanan pulang : 

	5. Jenis Kenderaan Dipohon
Kereta

Van

Lori

Bas/Bas Mini
	6. Jumlah di Pohon
……….   buah.

7. Bilangan Penumpang

……….. orang

8. Senarai

( Sila Guna Lampiran A jika berkaitan)
	Perjalanan
	Tarikh
	Masa

	
	
	Pergi 
	
	

	
	
	Balik
	
	

	Pengesahan dan Sokongan Ketua Jabatan/Unit

Tandatangan & Cop :                                                                                                                                       Tarikh:


A.   UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENTADBIRAN
	       

        Lulus             Tidak Lulus

Ulasan
	Bil
Nama Pemandu
Telefon
No. Kenderaan
1.
2.
3.
4.
NOTA: PENGGUNA

· Sila berada di kenderaan pada waktu yang dipohon 

· Hubungi pemandu jika ada perubahan masa 

· Perjalanan kenderaan adalah seperti yang dimohon sahaja

	 Tarikh :

Tandatangan Pegawai & Cop:
	


B. SENARAI NAMA PENGGUNA/PENUMPANG KENDERAAN
(Tidak perlu senarai nama pengguna jika menggunakan bas) 
TARIKH :
TUJUAN :
	BIL
	NAMA
	JAWATAN
	NO KP
	JABATAN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Nama Pegawai Pengiring (Jika menggunakan bas) : …………………………………………………………………………………
Jawatan
: …………………………………………………………………………….
No. HP
: …………………………………………………………………………….
No. Telefon Pejabat
: …………………………………………………………………………….

C. KEGUNAAN PEJABAT KEWANGAN

C. (i) ARAHAN KEPADA PEMANDU
KELAYAKAN TUNTUTAN PERJALANAN / i-claim

	LAYAK
	

	TIDAK LAYAK 
	


D. BUTIRAN PEMANDU DAN JENIS KENDERAAN

	· BAS = 38 PENUMPANG

· BAS MINI = 18 PENUMPANG

· VAN = 8 PENUMPANG

· SERENA = 5 PENUMPANG

· NAZARIA = 5 PENUMPANG

· LORI = 2 PENUMPANG

· FORTUNER = 5@6 PENUMPANG

· PAJERO = 5@6 PENUMPANG

· WAJA = 4 PENUMPANG
	
	ABDULLAH B MAMAT =  019-9373722

BAHARI B HUSSIN = 013-9654699

BADRUL HISHAM = 012-3732793

MOHD ASRI B HAMZAH = 013-9802553

AZMI B ISMAIL = 019-9391514

MOHD AZUAN = 013-3356081

ISKANDAR MOHD YATIMI = 012-6527985

MOHD NAZERI= 012-2803144

RUSLAN B YAACOB = 013-3927000

SAIFUL BAHARI = 0179350250

WAN ZIN B WAN PI =019-9134690

MOHD FAIZAL = 013-3188438

ROSLAN B MOHD NOR = 012-2375825


Adalah menjadi tanggungjawab pemandu yang diarah mencari pengganti sekiranya tidak dapat melaksanakan tugas pada tarikh yang telah ditetapkan.  








