[image: image1.png]POLITEKNIK KOTABHARU
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA-
Km. 24, Kok Lanas

16450 Ketereh

KELANTAN, MALAYSIA

oLiT=IKNilX

MALAVS| A

Tel - 097889126 /7839344 /7839343
Faks - 09-7888739

Laman Web - www.pkb.edu.my

Email : polikb@pkb.edu.my





SENARAI SEMAK PEMBAYARAN ePerolehan - PEMBELIAN TERUS
	BIL
	PERKARA
	TANDA

(√)

	1
	Borang Pergerakan ePerolehan yang lengkap.
	

	2
	Pesanan Penghantaran yang lengkap.
	

	3
	Salinan Penyata / Akaun Bank Syarikay yang diakui sah.
	

	4
	Prestasi Pembekal yang lengkap
	

	5
	Pesanan Kerajaan yang lengkap.
	

	6
	Borang Permohonan Pembelian yang lengkap diisi oleh pemohon.
	

	7
	Cetakan Sistem ePerolehan Laporan Perincian Nota Minta.
	

	8
	Cetakan Sistem ePerolehan Laporan Ringkasan Perincian Item Kajian Pasaran.
Untuk Semua Item yang Terlibat.
	

	9
	Cetakan Sistem ePerolehan Laporan Perincian Pelawaan Tawaran Harga.
	

	10
	Cetakan Sistem ePerolehan Senarai Pembekal Tawaran Harga (Jika perlu).

Sekiranya Laporan Ringkasan Perincian Item Kajian Pasaran tidak memaparkan perbandingan harga bagi sekurang-kurangnya 3 pembekal. 
	

	11
	Sebutharga Pembekal secara terperinci yang ditawarkan oleh pembekal  (Sekurang-kurangnya 3 pembekal). 
	

	12
	Salinan akui sah dokumen syarikat yang lengkap ( SSM, MOF dan Bumiputera).  
	

	13
	Kertas Kerja yang lengkap dan telah diluluskan.
	

	14
	Dokumen Sokongan Lain yang berkaitan dan diakui sah (Jika Perlu).
	


Peringatan Mesra:
· Senarai Semak untuk  RUJUKAN mempercepatkan proses pembayaran.

· Dokumen yang tidak lengkap, proses pembayaran tidak akan diproses.
· Senarai Semak ini tidak perlu dicetak, hanya untuk rujukan sahaja.
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