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PRAKATA 

 

Manual penggunaan modul i-1L5G ini diterbitkan untuk dijadikan sebagai rujukan 

kepada semua pengguna di dalam melakukan proses pengurusan data dan rekod 

1L5G. Manual ini dirangka bagi memudahkan pengguna untuk memahami prosedur 

penggunaan yang telah ditetapkan.  
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KATEGORI PENGGUNA 

 

 

 

 

 

• Terdiri daripada Pegawai SPMP Politeknik/ Pegawai Teknologi 
Maklumat Politeknik 

Pentadbir SPMP 

• Terdiri daripada Penyelaras 1L5G Politeknik 

Pentadbir Modul 1L5G 

• Terdiri daripada Penyelaras 1L5G di setiap jabatan di politeknik 

Penyelaras Sistem 1L5G Jabatan 

• Terdiri daripada pensyarah/pegawai yang dipertanggungjawabkan 
untuk mendapatkan status 1L5G pelajar dibawah seliaan masing-
masing 

Pensyarah 1L5G (Mentor) 

• Terdiri daripada pelajar yang telah tamat sesi pengajian 

Graduan 
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CARTA ALIR SKOP PENGGUNA i-1L5G 

 

Pengguna 

  

Fungsi 

Pentadbir SPMP 
 Menetapkan Pentadbir Modul -1L5G 

 Simpan/ Kemaskini Maklumat 
 

Pentadbir Modul 1L5G 

 Daftar tahap pengguna pensyarah  

 Daftar mentor 

 Memadam data pelajar 

 Kemaskini data graduan mengikut 
mentor/No KP/ No pendaftaran 
 

Penyelaras Sistem 1L5G Jabatan 

 Daftar mentor 

 Mengagihkan pelajar untuk setiap 
mentor 

 Memadam data pelajar 

 Kemaskini data graduan mengikut 
mentor/No KP/ No pendaftaran 
 

Pensyarah 1L5G (Mentor) 
 Kemaskini data graduan di bawah 

seliaan 
 

Graduan 
 Kemaskini maklumat peribadi 

masing-masing 
 

  
 

*Carta alir ini hendaklah dibaca bersama Manual Penggunaan Modul i-1L5G 

Mula 

Tetapkan Pentadbir Modul i-1L5G Politeknik 

Tetapkan Penyelaras 1L5G Jabatan 

Tetapkan Pensyarah 1L5G 

Kemaskini Maklumat 1L5G 

Tamat 
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 LOGIN  

1. URL Kakitangan Politeknik  

http://spmp..........edu.my (contoh: http://spmp.pkb.edu.my) 

 

2. URL Graduan 

http:// spmp..........edu.my/ilg/ilg_insert_data_graduan_login.jsp  

(Contoh: http://spmp.pkb.edu.my/ilg/ilg_insert_data_graduan_login.jsp) 

Link ini boleh dihubungkan di web rasmi politeknik masing-masing. 

 

3. Paparan Log Masuk (Login) 

 

4. Paparan Pilihan Modul SPMP 

 

Klik disini 

untuk 

modul 1L5G 

http://spmp.pkb.edu.my/ilg/ilg_insert_data_graduan_login.jsp
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PENTADBIR SPMP 

Tetapan Pentadbir Modul SPMP 

i. Fungsi 

Menu ini membolehkan pentadbir sistem SPMP membuat tetapan bagi pentadbir modul 1L5G. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Log masuk ke sistem SPMP. 

b. Disebelah kanan window terdapat menu utiliti dan seterusnya klik pada “Set/Reset Admin 

Ikut Modul” 

c. Setelah itu pilih jabatan pegawai yang hendak dilantik sebagai pentadbir modul 1L5G. 

d. Pada lajur “Admin i1L5G” tandakan pada pegawai yang berkenaan. 

e. Setelah pilihan dibuat klik butang “Simpan/kemaskini”. 

 

 
 

 
 

Klik disini  



 

Jabatan Pendidikan Politeknik |  7 

 

MANUAL PENGGUNA MODUL I-1L5G SPMP 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik disini  
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PENTADBIR MODUL 1L5G (ADMINISTRATOR) 

1. Paparan Menu Pentadbir 

 

 
2. Daftar Tahap Pengguna Pensyarah 

 

i. Fungsi 

Menu ini digunakan untuk menetapkan tahap pengguna bagi pensyarah yang terlibat 

dalam program 1L5G.  

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Klik pada menu “Admin 1L5G” >> “Set User Pensyarah 1L5G”.

 
 

 

 

 

 

 

Klik disini  
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b. Masukkan sebahagian nama, contoh Jika “Mohamad Ali”, masukkan “Ali” sahaja 

pada textbox dan klik “cari”. 

 

 
 

c. Setelah senarai nama dipaparkan, klik pada nama pensyarah yang berkenaan. 

 

 
d. Apabila maklumat tahap pengguna pensyarah telah dipaparkan sila buat pilihan 

untuk tetapan tahap pengguna dan setelah selesai klik butang “Simpan”. 

 

Klik disini  
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3. Daftar Mentor 

i. Fungsi 

Mendaftarkan pensyarah mentor berdasarkan senarai graduan mengikut sesi tamat dan 

kelas. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Klik pada “Pendaftaran Admin” >> “Daftar Mentor”. 

b. Setelah itu buat pilihan sesi tamat kumpulan graduan dan senarai kelas berkenaan 

akan tersenarai dalam combobox kelas. 

c. Pilih jabatan pensyarah yang akan dilantik sebagai mentor dan senarai nama 

pensyarah bagi jabatan yang dipilih akan disenaraikan. 

d. Klik pada nama pensyarah yang hendak dipilih. 

e. Apabila kelas dipilih senarai pelajar yang tamat dan tidak akan dipaparkan. Anda juga 

boleh klik pada butang “klik untuk senarai pelajar” untuk menyenaraikan semula 

pelajar. 

f. Tick pada kekotak pilih untuk memilih pelajar.(penting: pilih pelajar yang berstatus 

graduate sahaja) 

g. Klik pada butang “Simpan” untuk menyimpan data yang telah dipilih. 

 

 

 

4. Memadam Data Pelajar 

i. Fungsi 

Memadam data graduan dari sistem 1L5G. Peroses ini membolehkan pengguna 

memadam terus data dari sistem. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Klik pada “Pendaftaran Admin” >> “Padam Data Graduan” 

b. Buat pilihan sesi graduan tamat yang hendak dipadam. 

c. Buat pilihan kelas graduan tamat yang hendak dipadam. 

d. Setelah itu senarai nama graduan akan dipaparkan. Senarai ini boleh juga di “refresh” 

semula dengan mengklik butang “Klik Untuk Senarai Pelajar”. 
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e. Butang “Pilih Semua” adalah untuk menanda keseluruhan graduan dalam senarai dan 

butang “Batal Semua” adalah untuk membatalkan tanda pada senarai nama graduan. 

f. Pilihan secara individu juga boleh dibuat dengan menanda pada lajur padam dalam 

senarai nama graduan. 

g. Untuk meneruskan proses memadam klik pada butang “Padam”. 

 

 
5. Kemaskini Data Graduan Mengikut Mentor 

i. Fungsi 

Menu ini digunakan oleh pentadbir untuk mengemaskini maklumat graduan. 

Melalui menu ini pentadbir boleh mengemaskini data tanpa had sekatan seperti jabatan 

dan kelas asal graduan. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Klik “Admin 1L5G” >> “Kemaskini Data Graduan By Mentor”. 

b. Masukan sebahagian nama pensyarah mentor pada textbox dan klik butang “Cari” 

c. Selepas pencarian selesai senarai nama pensyarah akan disenaraikan. 

d. Klik pada nama pensyarah yang hendak dipilih. 

e. Setelah itu senarai pelajar dibawah pensyarah tersebut akan dipaparkan. 

f. Klik pada lajur kemaskini untuk kemaskini maklumat graduan. 

g. Setalah maklumat dimasukkan klik pada butang “Kemaskini” untuk menyimpan data. 
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6. Kemaskini Data Graduan Mengikut No Pendaftaran atau No KP 

i. Fungsi 

Membolehkan pentadbir mengemaskini maklumat graduan dengan kaedah carian 

menggunakan  no pendaftaran atau no kp graduan. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Klik “Admin 1L5G” >> “Kemaskini Data Graduan By NoKP/No Pend” 

b. Masukan no pendaftaran atau nokp graduan dalam textbox dan klik butang “Cari” 

c. Setelah carian selesai maklumat graduan akan dipaparkan. Buat pengemaskinian 

yang diperlukan dan klik pada butang “kemaskini” untuk menyimpan data. 
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PENYELARAS SISTEM 1L5G JABATAN 

1. Paparan Menu Penyelaras 

 

 

2. Daftar Mentor 

i. Fungsi 

Mendaftarkan pensyarah mentor berdasarkan senarai graduan mengikut sesi tamat dan 

kelas. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Klik pada “Pendaftaran (Penyelaras)” >> “Daftar Mentor”. 

b. Setelah itu buat pilihan sesi tamat kumpulan graduan dan senarai kelas berkenaan 

akan tersenarai dalam combobox kelas.  

c. Hanya senarai kelas bagi jabatan penyelaras tersebut ditugaskan akan disenaraikan. 

d. Klik pada nama pensyarah yang hendak dipilih. 

e. Hanya nama pensyarah bagi jabatan penyelaras tersebut ditugaskan akan tersenarai. 

f. Apabila kelas dipilih senarai pelajar yang tamat dan tidak akan dipaparkan. Anda juga 

boleh klik pada butang “klik untuk senarai pelajar” untuk menyenaraikan semula 

pelajar. 

g. Tick pada kekotak pilih untuk memilih pelajar.(penting: pilih pelajar yang berstatus 

graduate sahaja). 

h. Klik pada butang “Simpan” untuk menyimpan data yang telah dipilih. 
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3. Memadam Data Pelajar 

i. Fungsi 

Memadam data graduan dari sistem 1L5G. Peroses ini membolehkan pengguna 

memadam terus data dari sistem. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Klik pada “Pendaftaran (Penyelaras)” >> “Padam Data Graduan” 

b. Buat pilihan sesi graduan tamat yang hendak dipadam. 

c. Buat pilihan kelas graduan tamat yang hendak dipadam. 

d. Hanya senarai kelas bagi jabatan penyelaras tersebut ditugaskan akan disenaraikan. 

e. Setelah itu senarai nama graduan akan dipaparkan. Senarai ini boleh juga di “refresh” 

semula dengan mengklik butang “Klik Untuk Senarai Pelajar”. 

f. Butang “Pilih Semua” adalah untuk menanda keseluruhan graduan dalam senarai dan 

butang “Batal Semua” adalah untuk membatalkan tanda pada senarai nama graduan. 

g. Pilihan secara individu juga boleh dibuat dengan menanda pada lajur padam dalam 

senarai nama graduan. 

h. Untuk meneruskan proses memadam klik pada butang “Padam”. 
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4. Kemaskini Data Graduan Mengikut Mentor 

i. Fungsi 

Menu ini digunakan oleh penyelaras untuk mengemaskini maklumat graduan bagi mentor 

yang didaftarkan dibawah jabatan masing-masing 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Klik “Pendaftaran (Penyelaras)” >> “Kemaskini Data Graduan By Mentor”. 

b. Masukan sebahagian nama pensyarah mentor pada textbox dan klik butang “Cari” 

c. Hanya nama pensyarah bagi jabatan penyelaras tersebut ditugaskan akan tersenarai. 

d. Selepas pencarian selesai senarai nama pensyarah akan disenaraikan. 

e. Klik pada nama pensyarah yang hendak dipilih. 

f. Setelah itu senarai pelajar dibawah pensyarah tersebut akan dipaparkan. 

g. Klik pada lajur kemaskini untuk kemaskini maklumat graduan. 

h. Setalah maklumat dimasukkan klik pada butang “Kemaskini” untuk menyimpan data. 
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5. Kemaskini Data Graduan Mengikut No Pendaftaran atau No KP 

iii. Fungsi 

Membolehkan pentadbir mengemaskini maklumat graduan dengan kaedah carian 

menggunakan  no pendaftaran atau no kp graduan. 

 

iv. Kaedah Penggunaan 

d. Klik “Admin 1L5G” >> “Kemaskini Data Graduan By NoKP/No Pend” 

e. Masukan no pendaftaran atau nokp graduan dalam textbox dan klik butang “Cari”. 

f. Penyelaras hanya boleh membuat carian maklumat graduan yang didaftarkan 

dibawah jabatan mereka sahaja. 

g. Setelah carian selesai maklumat graduan akan dipaparkan. Buat pengemaskinian 

yang diperlukan dan klik pada butang “kemaskini” untuk menyimpan data. 
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PENSYARAH 1L5G (MENTOR) 

1. Paparan Menu Pensyarah 1L5G (Mentor) 

 

 
 

2. Kemaskini Data Oleh Mentor 

iii. Fungsi 

Menu ini membolehkan mentor mengemaskini maklumat graduan yang didaftarkan 

dibawah mentor tersebut. 

 

iv. Kaedah Penggunaan 

a. Klik “Insert Data Graduan By Pensyarah”. 

b. Hanya nama graduan yang didaftarkan dibawah mentor tersebut sahaja yang akan 

disenaraikan. 

c. Klik pada lajur kemaskini untuk kemaskini maklumat graduan yang dikehendaki. 

d. Setalah maklumat dimasukkan klik pada butang “Kemaskini” untuk menyimpan data. 
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GRADUAN 

i. Fungsi 

Menu ini membolehkan graduan mengemaskini maklumat peribadi masing-masing. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Masukan no kad pengenalan dan no pendaftaran pada textbox yang telah ditetapkan dan 

seterusnya klik butang “Login” 

b. Setelah maklumat dipaparkan, buat pengemaskinian maklumat. 

c. Selesai pengemaskinian dibuat klik pada butang “Kemaskini” untuk menyimpan data. 
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LAPORAN 

 

 

 

 

1. Menu Laporan 

 

i. Fungsi 

Menu ini membolehkan laporan bulanan dalam bentuk statistik dihasilkan mengikut sesi. 

Terdapat dua format laporan iaitu; 

a. Laporan mengikut jumlah respond graduan. 

b. Laporan mengikut peratus graduan yang didaftarkan dalam sistem. 

 

ii. Kaedah Penggunaan 

a. Bagi format Laporan mengikut jumlah respond graduan klik “Laporan” >> “Laporan 

Mengikut Peratus Respond”. 

b. Bagi format Laporan mengikut jumlah graduan klik “Laporan” >> “Laporan Mengikut 

Jumlah Lulusan”. 

c. Setelah itu buat pilihan sesi. 

d. Klik pada butang “Pamir Laporan” bagi menjana laporan. 

e. Klik pada butang “Cetak Laporan” untuk menghasilkan laporan dalam bentuk fail 

microsoft excel. 

f. Bagi tujuan tersebut satu tetingkap (windows) baru akan dibuka dan kekotak 

pertanyaan akan keluar untuk memilih “open”, “save” dan “save as”. Penting – sila 

pilih “open” untuk tujuan ini. 

g. Satu lagi kekotak pertanyaan akan keluar untuk membuat pilihan. “Yes”, “No” dan 

“Help”. Penting – sila pilih “Yes” dan file laporan tersebut akan dibuka menggunakan 

microsoft excel. 

h. Penting – Sila save file tersebut sebagai simpanan jika diperlukan. 

Laporan yang boleh dijana dalam modul i-1L5G adalah: 

• Laporan Mengikut Peratus Respond 

• Laporan Mengikut Jumlah Lulusan 
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PENGHARGAAN 

 

Penghasilan Manual Pengguna ini adalah hasil usaha dan komitmen dari para 

pegawai di pelbagai Bahagian di peringkat Jabatan Pendidikan Politeknik dan 

Politeknik Malaysia. Ucapan ribuan terima kasih ke atas sumbangan dan 

komitment yang tidak ternilai kepada pegawai-pegawai berikut dalam penghasilan 

manual dan modul i-1L5G SPMP. 

 

Politeknik Kota Bharu 

 Hj. Noor Azahan Bin Othman 

 En. Azmi Bin Juadi 

 

Bahagian Perancangan Politeknik 

 Dr. Naimah Binti Md Khalil 

 Encik Hassan Bin Siraj 

 Encik Wan Izdiharuddin Bin Wan Ishak 

 

Bahagian Hubungan Industri dan Kebolehpasaran 

 Encik Tung Chee Kuan 

 Puan Yusma Binti Yusof 

 Puan Tamil Chelvi A/P Vadivelu 
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Untuk sebarang pertanyaan, sila hubungi: 

 

 

Puan Yusma Binti Yusof 

Ketua Penolong Pengarah Kanan 

Bahagian Hubungan Industri dan Kebolehpasaran 

Jabatan Pendidikan Politeknik 

Tel : 603 88919211 

Emel : yusma.yusof@moe.gov.my  / yusma5462@gmail.com 

 

 

Puan Tamil Chelvi A/P Vadivelu 

Penolong Pengarah Kanan 

Bahagian Hubungan Industri dan Kebolehpasaran 

Jabatan Pendidikan Politeknik 

Tel : 603 88919326 

Emel : tamil.chelvi@moe.gov.my  / t_chelvi@yahoo.com 

 

 


